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Instruktion til eleverne om anvendelse af programmet ExamCookie til mundtlig og skriftlig
eksamen og interne prgver.
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Eksamen og prgver pa STX

Du skal kende eksamensreglerne. Du bgr derfor laese informationerne i dette dokument
grundigt igennem. Sa er du godt klaedt p3a, nar du skal til terminsprgver, arsprgver eller
eksaminer.

Pa STX holder vi mundtlige og skriftlige eksaminer i maj og juni, nar skolearet slutteri 1g,
2g eller 3g. Derudover afholder vi sygeeksaminer til august, i det efterfglgende skolear.

| 1.g er der eksamen i fagene almen sprogforstaelse (AP) og naturvidenskabeligt
grundforlgb (NV), ndr grundforlgbene afsluttes. | 1g er der ogsa mulighed for at komme til
eksamen i de C-niveau fag, som man afslutteri 1g.

Semesterprgver i 2g og terminsprgver i 3g afholdes for juleferien og afholdes igen i 2g og
3g for paskeferien. Der er hverken semester-/terminspregver i 1g. Arsprgver bliver afholdt i
maj og juni maned.

Studentereksamen (STX) omfatter 10 mundtlige og skriftlige eksaminer, herunder ét
studieretningsprojekt (SRP). Har du fem A-niveau fag, far du 11 eksaminer, og seks A-
niveau fag medfgrer 12 eksaminer. Derudover er der afsluttende standpunktskarakterer
(rskarakterer) i alle fag.

Det er Undervisningsministeriet der fastlaegger, hvilke fag den enkelte elev skal til
eksamen i, men det er selve gymnasiet, der ggr eleverne bekendt med, i hvilke fag dette
skal ske. Dette sker hvert ar ved offentligggrelse af eksamensplanen i maj.
Eksamensplanen kan ses i Ludus, nar den er offentliggjort. Der kan komme justeringer
Ilebende i hele eksamensperioden, sa derfor er det meget vigtigt, at du tjekker din
eksamensplan ofte.

Folgende eksaminer er obligatoriske: Skriftlig eksamen i dansk og mundtlig eksamen i
studieretningsprojektet (SRP).

De @vrige eksaminer udtreekkes af Undervisningsministeriet blandt mulige skriftlige og
mundtlige fag over alle tre ar.

| Igbet af det 3-arige forlgb skal du til mindst fem interne skriftlige eller mundtlige
terminsprgver. De interne prgver omfatter treening i forskellige preveformer, og de
omfatter prover i studieretningsfagene dansk og matematik.

Alle skal have mindst tre skriftlige og mindst tre mundtlige eksaminer i afslutningen af 3g.
For A-niveau fag, hvor der er mulighed for bade skriftlig og mundtlig eksamen, undtagen i
historie, udtraekkes altid mindst én prgveform.

Ved afslutningen af 2.g vil der normalt vaere afholdt 2-3 officielle eksaminer.
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Udover udtraekket af de skriftlige og mundtlige eksaminer, afholdes der desuden et antal
arsprgver for henholdsvis fgrste- og andetarselever.
Som elev pa Tornbjerg Gymnasium er du automatisk tilmeldt terminsprgver og eksaminer.

Eksamensbevis

Du far et eksamensbevis, nar du har opnaet mindst 02 i veegtet karaktergennemsnit af dine
afsluttende standpunktskarakterer og pr@vekarakterer. Eksamensbeviset omfatter alle
dine fag, dine standpunktskarakterer og selve eksamenskaraktererne. Er et fag viderefgrt
til et hgjere niveau, angives kun det hgjeste niveau.

| beregningen af eksamensgennemsnittet indgar karaktererne med forskellig veegt,
afhaengigt af niveauet. Dit eksamensgennemsnit bliver forhgjet, hvis du tager flere fag pa
A-niveau, end der kraeves i uddannelsen.

Pa eksamensbeviset pafgres et forelgbigt eksamensresultat, som er det vaegtede
gennemsnit af de karakterer, der optraeder pa eksamensbeviset. Desuden pafgres et
eksamensresultat. Hvis du har afsluttet de kraevede fag pa A-niveau er forelgbigt
eksamensresultat og eksamensresultat det samme. Hvis du har afsluttet ét ekstra fag pa
A-niveau, ganges dit forelgbige eksamensresultat med 1,03, og det bliver sa dit
eksamensresultat. Har du afsluttet to ekstra fag pa A-niveau, ganges dit forelgbige
eksamensresultat med 1,06. P4 denne made udregnes dit endelige eksamensresultat.

Fakta om skriftlige og mundtlige prover

Studentereksamen omfatter mindst 10 eksaminer efter udtraek, men den omfatter dog
altid en mundtlig eksamen med udgangspunkt i et studieretningsprojekt eller i et
studieomradeprojekt. Ligeledes en skriftlig eksamen i dansk pa A-niveau. Enhver elev skal
til mindst tre skriftlige eksaminer og mindst tre mundtlige eksaminer samlet set i Igbet af
hele gymnasietiden.

For at have retten til at afleegge prove i et fag, skal du have fulgt undervisningen i faget, i
det pageeldende ar, pa tilfredsstillende vis. Det vil sige, at du skal have deltaget i
undervisningen og afleveret de tilhgrende skriftlige opgaver.

Proverne fordeles over de tre ar saledes:
1. ar: Nul — én eksamen + AP/NV eksaminer

2. &r: En - tre eksaminer
Alle elever skal have aflagt 3 eksamener ved udgangen af 2. argang
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3. ar: Alle elever skal afleegge det antal eksamener, som sikre at reglen om 10 eksamener
inkl. SRP. (11 eksamener ved fem A-fag)

Sygdom, udeblivelse og sygeeksamen
Kontoret abner kl. 08.00 - ring pa telefonnummer 66 15 71 02.

Sygdom fgr prgvens pabegyndelse

Ved sygdom eller forsinkelse op til en prgve skal du straks ringe til skolens kontor pa

66 15 71 02 og give besked om, hvilke prgver du ikke kan deltage i, og evt., hvor laenge du
er syg. Hvis du er syg, skal du ga til laegen og fa en leegeerklzering, som daekker hele
sygdomsperioden. Du kan ikke melde dig syg skriftligt. Leegeerklaeringen skal dateres af
egen leege pa din eksamens dag. Laegeerklaeringen er saledes din garanti for en mulig
sygeeksamen. Du skal aflevere lzegeerklaeringen til skolens kontor eller sende den med det
samme til kontor@tornbjerg-gym.dk. Du skal selv betale lsegeerklaeringen. Hvis du ikke kan
aflevere en laegeerklaering som dokumentation for sygdom i forbindelse med en
preve/eksamen, kan det fa alvorlige konsekvenser.

Sygdom efter prgvens pabegyndelse

En prgve er begyndt, nar uddelingen af opgaverne og begyndt, eller nar eksaminanden er
blevet gjort bekendt med prgvespgrgsmal, opgaven, opgavetitlen, forberedelsesmaterialet
eller lignende. Nar eksamens er pabegyndt, skal der gives en bedgmmelse.

Nar eksamen er pabegyndt, skal der gives en bedgmmelse (karakter) jvf. §16

i eksamensbekendtgerelsen. Derfor skal du gennemfgre eksamen, sa der forelaegger et
bedpmmelsesgrundlag enten i form af et skriftligt produkt eller en mundtlig fremlaeggelse.
Ved akut opstaet sygdom under eksaminationen, skal du kontakte eksamensvagten, som
derefter vil kontakte ledelsen, som afggr, hvad der skal ske i den konkrete situation.

Sygeeksamen

Skolen forsgger at arrangere en sygeeksamen hurtigst muligt. Ved skriftlige
prgver/eksaminer med en central opgave, vil du blive tilbudt en ny eksamen pa den af
ministeriets fastsatte dato. Du kan kun tilmeldes sygeeksamen, hvis du har afleveret
dokumentation pa din sygdom. Hvis du ikke har afleveret dokumentation, kan det til en
officiel eksamen betyde, at du kan blive bortvist fra den pagaeldende prgve/eksamen.
Hvis du er syg til dit studieretningsprojekt (SRP) eksamen vil sygeeksamen ligge i det
efterfelgende skolear.

Ved sygeprover gzelder alle de samme regler, som ved almindelige praver.
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Udeblivelse

Udebliver du fra en prgve/eksamen uden at have kontaktet skolen, og kan du ikke
dokumentere arsagen til udeblivelsen, kan du risikere ikke at kunne gennemfgre dit
uddannelsesforlgb. Hvis du udebliver fra en eksamen uden at kunne dokumentere hvorfor,
fortaber du retten til at aflaegge praven.

Udeblivelse fra en intern prgve (fx terminsprgve) eller anden evaluering betragtes som et
misbrugt forsgg, og du far karakteren -03 og kan naegtes oprykning til naeste skolear.

Udebliver du til en prgve/eksamen eller kommer for sent til en prgve/eksamen, har du ikke
krav pa at afleegge preven/eksamen igen. Skolen kan dog vurdere, at udeblivelsen eller
forsinkelsen er rimeligt begrundet, og du far sa en ny chance for gennemfgrsel af din
preve/eksamen.

Skriftlige prever, semesterprgver og terminsprgver

Skriftlige eksaminer, arsprgver og terminsprgver starter kl. 9.00 (undt.
Musik)

Mad op i god tid. Senest 30 minutter for start skal du veere ved din plads og veere klar.

Det er en betingelse for, at du kan deltage i preverne, at du har ExamCookie kgrende pa din
computer ved skriftlige prgver og i forberedelsestiden ved mundtlige prgver. Dette gaelder
dog ikke ved mundtlige prgver med 24 timers forberedelse. Se under ExamCookie.

Vi kan naegte dig adgang til prgven/eksamen, hvis du ikke er pa din plads.

Husk selv at medbringe alle ngdvendige hjaelpemidler. Skolen ligger ikke inde med et lager
af blyanter, linealer, lommeregner, hovedtelefoner eller lignende. Skolen stiller kladdepapir
til radighed. Alle prgver/eksaminer er pabegyndt, nar uddelingen af eksamensopgaven er
pabegyndt.

Er du i tvivl om, hvor du skal sidde, vil det fremga af listerne pa dgrene ind til
eksamenslokalet.

Du kan ikke bytte din skriftlige preve/eksamensdato.

Mobiltelefonen skal veere slukket og veere placeret til hgjre pa gulvet ved bordbenet. Det
geelder ogsa ure med samme funktioner — f.eks. Smartwatch/Apple Watch.
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VIGTIGT vedr. musikeksamen til studentereksamen i 3g., sa starter denne kl. 8:00.
Mgdetid foran musiklokalerne kl. 7:30. Musikelever ma ikke forlade eksamenslokalet fgr
kl. 13:00.

Start

Vagterne sgrger for udlevering af relevante besvarelsesark. Du bestemmer selv hvilke ark,
du afleverer til bedgmmelsen og hvilke ark, du vil bruge som kladde.

Hvis prgven starter med en delprgve uden hjaelpemidler, skal alle hjeelpemidler placeres pa
gulvet ved din plads sammen med din computer med skeermen slaet ned.

Officielle prgver

Ved officielle prgver hentes opgaven i Netprgver.dk. For at hente opgaven via Netprgver.dk
skal du bruge: Dit UNI-Login, NemID eller MIT.ID til at logge dig pa. Du skal vaelge
Tornbjerg Gymnasium ved login. Det er dit eget ansvar at have styr pa dine koder. Tjek det
for eksamen, sa du ved, at det virker.

Interne prover
Ved interne prgver hentes opgaven i Ludus under menupunktet "Lektier”, hvor du finder et
link til den digitale prgve. Holdet er synligt i "Start preve” 30 min. fgr prgvestart.

Afvikling

Vis hensyn til dine kammerater der er til prgve. Undga stgj, dette er ogsa for din egen
skyld.

Benytter du computer, skal du isaer veere opmaerksom p4, at du selv har ansvaret for at
foretage ngdvendige lagringer af filer, herunder fremstilling af hyppige sikkerhedskopier.
Hvis du undlader dette og som fglge heraf kommer ud for tab af fil(er), er du henvist til at
fuldfgre prgven uanset tabet. Dette kan betyde, at der skal arbejdes videre med blyant og
papir.

Hvis du har undladt at tage sikkerhedskopier, danner dette ikke grundlag eller tilladelse til
at tage prgven/eksamen om.

Hvis du vil vaere nogenlunde sikker, bgr du gemme ofte bade pa harddisk og USB-nggle.

Afslutning

Til skriftlige prgver uden hjeelpemidler (1. delprgve) som skal afleveres pa papir, skal alle

ark og sider i din besvarelse forsynes med: Navn, klasse, skole, fag og samlet sideantal og
afleveres samlet i udleverede omslag. Omslaget skal ogsa indeholde: Navn, klasse, skole,
fag og samlet sideantal. Husk at skrive klart og tydeligt.

Alle andre prgver/eksaminer skal afleveres anonymt og du ma ikke skrive dit navn, skole
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eller lignende oplysninger i opgaven inden aflevering.

Officielle prgver

Ved officielle prgver afleveres besvarelsen i Netprgver.dk. For at aflevere via Netprgver.dk
skal du bruge: Dit UNI-Login, NemID eller MIT.ID til at logge dig pa. Du skal veelge
Tornbjerg Gymnasium ved login.

Din opgavebesvarelse kan kun afleveres i PDF-format i Netprgver.dk.

Netprgver.dk lukker praecist pa det klokkeslaet som prgven/eksamen slutter, sa sgrg for at
fa afleveret i god tid.

Du skal altid, nar du har aflevereret i Netprgver, tilkalde en vagt, som kontrollerer at
afleveringen er gaet igennem. Det er dit eget ansvar, at du afleverer den korrekte fil, og at
den kan abnes og laeses af censor.

Interne prgver

Ved interne prover afleveres besvarelsen i Ludus. Din opgavebesvarelse skal afleveres i
PDF format, medmindre din lzerer har givet dig andre anvisninger.

Du skal altid, nar du har aflevereret i Ludus, tilkalde en vagt, som kontrollerer, at
afleveringen er gaet igennem.

Generelt

Efter aflevering, skal du lukke din computerskeerm ned, sa vagterne kan fa et overblik over,
hvem der mangler at aflevere. Du skal veere klar til at aflevere, inden prgvetiden er udlgbet.
Fgrst nar du har afleveret din besvarelse, ma du lukke ExamCookie. Programmet lukker
automatisk og afinstallerer sig selv, nar prgven er afsluttet.

Nar alle besvarelser er afleveret og/eller preaven/eksamen er slut og kontrolleret af
eksamensvagterne, gives der tilladelse til at snakke, pakke sammen, rydde bordene for
affald og forlade lokalet.

Tasker, overtgj og lignende skal placeres pa gulvet eller pa stolen. Mobiltelefonen skal
vaere slukket. Mobiltelefonen skal veere placeret til hgjre pa gulvet ved bordbenet.

Det er tilladt at lytte til musik via streamingtjenester i offline mode. Dette vil sige, at
musikken skal vaere downloadet pa computeren. Dette er dog ikke tilladt ved fgrste
delprgve uden hjzelpemidler.

| en del fag kan eksamensspgrgsmalet indeholde lyd og/eller videoklip, interaktivt
materiale, og derfor skal du medbringe hovedtelefoner eller Earplugs.

Du ma aldrig forlade din plads uden tilladelse fra en vagt. Hvis du ggr dette, f.eks. for at
ga pa toilettet, har du forladt preven, og du har ikke krav pa at kunne fortsaette.
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| de sidste 15 minutter fgr prevens/eksamens afslutning, ma ingen elev forlade sin plads,
heller ikke efter at have afleveret sin besvarelse. Dette geelder ogsa elever, hvis
preve/eksamen fortsaetter udover dette tidsrum.

Forlader du prgven/eksamen fgr afslutning, skal du efterlade den stillede opgave og
eventuelle ark, der ikke skal bedemmes, i eksamenslokalet. Det betyder, at din PC, taske,
USB-nggler med videre skal blive i eksamenslokalet. Du ma kun tage mobiltelefonen med.

Du kan hente dine ting efter prgvens/eksamens afslutning. Vaer opmeerksom p3, at der
ofte er flere prgver/eksaminer i gang i hallen, og at du fgrst kan komme ind i hallen igen,
nar alle prgver/eksaminer er afsluttet, og der er givet tilladelse fra vagten.

Du kan se sluttidspunktet for hver enkel skriftlige prgve- og eksamens dag under: Hvor
skal jeg sidde til min skriftlig prove/eksamen.

VIGTIGT i tilfaelde af forsinkelser, hvor der tildeles ekstra tid til en igangvaerende
prgve/eksamen, udskydes tidspunktet for oprydning i hallen tilsvarende.

Du bgr derfor ikke have noget, du skal nd umiddelbart efter en skriftlig prove/eksamen,
som f.eks. arbejde, tid hos laege, traening, tog eller bus. Du kan, efter tilladelse og under
ledsagelse af en vagt, forlade din plads i lokalet for at ga pa toilettet. Der gives ikke
tilladelse til at forlade lokalet af andre grunde.

Hvis en elev under et preveforlgb udviser forstyrrende adfeerd, i eller uden for prgve- eller
eksamenslokalerne, kan skolen bortvise eleven fra prgven/eksamen.
| mindre alvorlige tilfaelde vil skolen dog i ferste omgang give en advarsel.

Brug af hjaelpemidler til skriftlige prgver

Det er ikke tilladt at kommunikere med omverdenen under prgverne og pa den made
skaffe sig hjaelp til opgavebesvarelsen fra andre personer. Kommunikation med
omverdenen, f.eks. via Teams, OneNote, Messenger eller lignende er derfor ikke tilladt.

Du ma under prgven ikke Iane fra andre elever. Hverken lommeregner, viskelaeder, lineal
m.m.

Skriftlige prever med hjeelpemidler

Til alle andre prgver ma du kun bruge internettet til hentning og aflevering af
prevematerialer, ordbgger og undervisningsmateriale, som ikke er muligt at downloade til
egen computer. Undervisningsmaterialet skal fremga af dit holds
undervisningsbeskrivelse.

Eksempel: Nar du skal tilga et link til en hjemmeside, som indgar i din
undervisningsbeskrivelse, skal dette link vaeret downloadet som et bogmaerke pa din
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computer. Det er ikke tilladt at afvende en sggemaskine f.eks. Google. Dette geelder ogsa
fremsggning af ordbgger, OneNote m.m.

Eksempel: Nar du skal tilga dine undervisningsmaterialer i OneNote, skal disse veeret
downloadet pa din computer. Programmet OneNote skal veere downloadet pa din
computer og synkroniseringen skal veere sldet fra. Hvis det ikke er muligt at sla
synkroniseringen fra, ma du i dette tilfaelde stadig anvende OneNote.

Skriftlige delprgver uden hjaelpemidler
Du ma kun bruge de hjaelpemidler skolen har stillet til radighed f.eks. formelsamling.

Er du i tvivl om hvilke hjeelpemidler der geelder i et bestemt fag, sa spegrg din fagleerer.

Der vil altid blive givet instrukser herunder oplysninger om hjalpemidler inden prgve- og
eksamensstart.

Mundtlige pr@gver og arsprever

Der kan af forskellige arsager ske eendringer af dag, tid eller lokale for eksaminationen.
Derfor skal du lsbende holde dig orienteret om din prove- og eksamensplan i LUDUS.
Hvis eendringen sker mindre end fem dage far, vil vi dog s@rge for, at du far direkte besked.
Det er derfor vigtigt, at skolen har dit telefonnummer. Sa husk at opdatere dit
telefonnummer i Ludus.

Bemazerk: Prgven/eksamen er begyndt nar eksaminanden er gjort bekendt med
prevespgrgsmalet, opgaven, opgavetitlen, forberedelsesmaterialet.

Traekning af spgrgsmal: Spgrgsmalene fordeles ved lodtraekning blandt eksaminanderne,
medmindre andet fremgar af fagets laereplan.

Traekning af spgrgsmal i forbindelse med prgver med 24 timers forberedelse kan efter
forudgaende aftale forega pa en sgndag.
Traekning af spgrgsmal vil forega i lokale K11. Mgd op i god tid.

Du skal altid veere klar senest én mgdetid fgr din egen.
Hvis eleven fgr dig kommer for sent, skal du veere klar til at pAbegynde din eksamination,
sa tidsplanen ikke skrider, eller hvis der opstar et hul i planen.

Udebliver du til prgven/eksamen eller kommer for sent til preven/eksamen, har du ikke
krav pa at aflaegge prgven/eksamen igen. Skolen kan dog vurdere, at udeblivelsen eller
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forsinkelsen er rimeligt begrundet, og du far sa en ny chance for gennemfgrsel af din
preve/eksamen.

| seerlige tilfeelde kan de mundtlige eksamenstider byttes. Det er en forudsaetning, at du for
det fgrste selv finder en anden elev at bytte med, og for det andet, at | begge og pa samme
tid, henvender jer pa kontoret.

Prgver med mundtlig og praktisk besvarelse er offentlig. Nar en eksaminand afleegger
individuel mundtlig prgve, pa grundlag af et gruppefremstillet produkt, ma de gvrige
gruppemedlemmer ikke veere til stede i prevelokalet. Elever fra gruppen, som er
eksamineret, ma ikke have kontakt med elever, som endnu ikke er eksamineret.

Under votering er det kun censor og eksaminator der ma veere til stede.
Censorer beskikkes af Undervisningsministeriet.

Censor skal bl.a.
1. Pase, at prgven/eksaminerne gennemfgres i overensstemmelse med geeldende
regler
2. Medbvirke til og pase, at eksaminanderne far en ensartet og retfaerdig behandling, og
at deres praesentationer far en palidelig bedemmelse

Censor og eksaminator skal ggre notater om praestationen og karakterfastsaettelse.

Censor sidder normalt og skriver, dette skal du ikke lade dig forstyrre af. Fokusér pa din
fremlaeggelse og samtalen med eksaminator og censor.

Af leereplanerne fremgar det, hvor meget tid der er afsat til eksamination. Prgven er slut,
nar censoren/leereren siger det.

Forberedelse

Inden du gar til forberedelse SKAL du aflevere din mobiltelefon til laerer/censor. Det
geelder ogsa ure med samme funktioner — f.eks. Smartwatch.

Tiden til forberedelse starter, nar prgvespgrgsmalet er udleveret.

Der vil pa visse dage, med stor eksamensbelastning, veere fzelles forberedelseslokaler
for flere elever.

Brug af hjaelpemidler til mundtlige prover

Under forberedelsen er det ikke tilladt at kommunikere med omverdenen. Kommunikation
med omverdenen, f.eks. via Teams, OneNote, Messenger eller lignende er derfor ikke
tilladt.
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Det er tilladt at ggre brug af hjeelpemidler under en prgve/eksamen. Dette gor sig
geeldende bade under forberedelsen og under eksaminationen. | enkelte tilfeelde kan der
veere saerlige begraensninger. Du ma kun bruge internettet til ordbgger og
undervisningsmateriale, som det ikke er muligt at downloade til egen computer.
Undervisningsmaterialet skal fremga af dit holds undervisningsbeskrivelse.

Er du i tvivl om, hvilke hjeelpemidler der geelder i et bestemt fag, sa spegrg din fagleerer.

Du ma saledes medbringe stort set alle hjeelpemidler til prgver/eksaminer. Derfor skal du
ikke forvente, at skolen udstyrer forberedelseslokalet med hjeelpemidler. Du ma séledes
gerne medbringe din egen pc, baéger opslagsvaerker med mere.

Sperg din faglaerer, hvad der vil vaere til radighed i forberedelseslokalet.

Din forberedelse til proverne

Din fagleerer informerer dig om selve prgven/eksamen, og om hvilke hjeelpemidler du ma
have med. Er der delprgver, vil din faglaerer informere dig om, hvad du skal vaere
opmaerksom pa i den forbindelse.

Du skal selv

1. Leese skolens opslag i Teams

2. Jaevnligt, i din personlige eksamensplan i Ludus, orientere dig, om hvornar du skal
til prave, og i hvilket lokale prgven foregar. Eventuelle aendringer finder du kun i din
Ludus-eksamensplan

3. Hjemmefra orientere dig om din siddeplads til de skriftlige prever/eksaminer

4. Downloade alt prevemateriale du skal bruge, samt bogmaerker med links.

5. Medbringe relevante hjaelpemidler, HUSK hovedtelefoner m.m.

Saerligt vedr. mundtlige prgver

1. Hvis der i forbindelse med en mundtlig eksamen skal bruges et apparatur i
forberedelsestiden, sgrger skolen for, at det star til din radighed
2. Hold dig orienteret om holdets undervisningsbeskrivelse.

Elever med saerlige provevilkar

For at sikre, at alle eksaminander er ligestillet i en prgve- og eksamenssituation, kan skolen
tilbyde saerlige provevilkar til elever med psykisk eller fysisk funktionsnedsaettelse eller
med andre specifikke vanskeligheder.
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Du kan, f.eks. hvis du har leesevanskeligheder, fa tildelt ekstra forberedelsestid og/eller
prgve- og eksaminationstid. De hjeelpemidler, som du har haft behov for, og som du har
benyttet i den almindelige undervisning, og som du er traenet i at bruge, kan du som
hovedregel ogsa benytte ved prgverne/eksaminerne. F.eks. hovedtelefoner til opleesning
af en tekst.

Du ma imidlertid ikke vaere bedre stillet end de andre eksaminander til preven, og derfor er
formalet med prgven/eksamen afggrende for godkendelsen af et konkret hjeelpemiddel
eller et saerligt provevilkar. Preven/eksamen pa seerlige vilkar medfgrer med andre ord
ikke en andring af pr@vens niveau.

Du skal kontakte din studievejleder, hvis du mener, at du har brug for szerlige prgvevilkar.
Studievejlederen kan oplyse dig om de naermere vilkar.

Til skriftlige prover til elever med saerlige behov kan der tages hensyn til placering i f.eks.
separate rum. Bergrte vil fa specifik information dagene op til prgven.

Ved officielle prgver vil din forlaenget tid fremga i Netprgver.dk

Ved interne prgver vil din forlaenget tid fgrst blive aktiveret og synlig, nar prgvens
sluttidspunkt er passeret og den forlaenget tid er pabegyndt.

Bedgmmelse

Nar en prove er startet, skal der gives én bedgmmelse.

Karakterfastsaettelsen sker pa baggrund af en samlet vurdering af, i hvilken grad
praestationen eller standpunktet opfylder de mal, som er beskrevet i leereplanen for det
enkelte fag. Din laerer orienterer dig om de faglige krav og derudover er leererplanen frit
tilgeengelig pa ministeriets hjemmeside, hvor du kan orientere dig. Karakteren fastsaettes
efter drgftelse mellem laerer og censor.

Hvis leerer og censor ikke er enige om en feelles bedgmmelse, giver de hver en karakter.
Karakteren for prgven/eksamen er gennemsnittet mellem disse karakterer afrundet til
naermeste karakter. Hvis gennemsnittet ligger midt imellem to karakter, vaegtes censors
karakter hgjst.

Nar karakteren er givet, meddeles den straks til eksaminanden. Bade leerer og censor skal
veere til stede, nar karakteren meddeles eksaminanden.
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Snyd
Det vurderes som snyd:
1. Hvis du skaffer dig hjeelp, eller giver en anden eksaminand uretmaessig hjaelp
2. Hvis du har forsggt med fysisk kontakt til en medstuderende eller via internettet
3. Hvis du benytter dig af ikke-tilladte hjaelpemidler
4. Hvis du anvender egne tidligere bedgmte opgaver eller medbragte filer, der ikke er
egne laeremidler. Det vil sige materialer, der er udarbejdet/udleveret i forbindelse
med undervisningen, uden fyldestggrende kildehenvisning.
5. Hvis du benytter dig af plagiat

Sanktionsmuligheder

1. Dutildeles karakteren -3

2. Du vil blive bortvist fra preven/eksamen
Hvis du bortvises fra prgven/eksamen, kan du tilbydes at afleegge en ny
preve/eksamen i naeste ordinaere prove- eller eksamenstermin

Bortvisning vil sige, at den aktuelle prgve/eksamen bortfalder, og at du skal ga til ny
proeve/eksamen i den efterfglgende prove- eller eksamenstermin, som ligger i enten
december/januar eller i maj/juni. En omprgve kan ikke tages i forbindelse med afholdelse
af sygeeksamen.

Bade i forbindelse med skriftlige og mundtlige prgver/eksaminer skal du vaere forberedt
pa, at skolen, i forbindelse med mistanke om snyd, kan tilbageholde din computer til
naermere undersggelser. Hvis du er under mistanke for snyd, og skolen skal undersgge din
computer, ma du derfor regne med, at du skal efterlade din computer pa skolen, indtil den
er blevet undersggt af den IT-ansvarlige.

Pa fglgende link Undervisningsministeriets.dk finder du information om snyd ved
prover og du kan ogsa se en video, der bevarer de typiske spgrgsmal.

Stop plagiat nu

Laer om hvornar der er tale om plagiat pa fglgende link stopplagiat.nu Det er et samarbejde
med landets universiteter.

Veegtede karakterer

Karakterer indgar med forskellig vaegt i eksamensresultatet
Fag pa A-niveau tildeles vaegten 2, fag pa B-niveau tildeles veegten 1,5, fag pa C-niveau
tildeles veegten 1, studieretningsprojektet SRP tildeles vaegten 2, almen sprogforstaelse
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https://www.uvm.dk/soeg#?cludoquery=snyd&cludopage=1&cludorefurl=https%3A%2F%2Fwww.uvm.dk%2F&cludorefpt=Faglige%20st%C3%A6rke%20uddannelser%20til%20alle%20%7C%20B%C3%B8rne%E2%80%93%20og%20Undervisningsministeriet&cludorefact=snyd&cludorefaci=1&cludoinputtype=standard
https://www.uvm.dk/gymnasiale-uddannelser/proever-og-eksamen/regler-og-orienteringer/vejledninger-om-snyd
https://www.uvm.dk/gymnasiale-uddannelser/proever-og-eksamen/regler-og-orienteringer/vejledninger-om-snyd
https://media.videotool.dk/?vn=357_2019050915350251747621876569
http://stopplagiat.nu/

(AP) tildeles vaegten 0,25 og naturvidenskabelig grundforlgb (NV) tildeles vaegten 0,25.
For fag, der afsluttes med mere end én karakter, deles vaegten ligeligt mellem
karaktererne. Faget afsluttes med en mundtlig og en skriftlig arskarakter. Karakteren skal
samlet vaegtes med 1,5, hvilket betyder, at den mundtlige arskarakter og den skriftlige
arskarakter hver iseer veegtes med 0,75. Som eksamensfag kan faget kun optreede med en
mundtlig prgve. En eventuel mundtlig eksamenskarakter vaegtes derfor 1,5.

Klage over forhold ved prgverne

Hvis du gnsker at klage, skal klagen veere skriftligt rettet til skolens rektor. Hvis du ikke er
fyldt 18 ar, kan dine foreeldre/vaerge ogsa indgive klagen. Klagen skal indgives senest to
uger efter, at bedgmmelsen af prgven er bekendtgjort.

Hvis du gnsker at klage, kan du henvende dig i studieadministrationen for at fa udleveret
en kopi af den stillede opgave, hvis det drejer sig om en mundtlig preve/eksamen. Hvis du
klager over en skriftlig prgve/eksamen, kan du fa en kopi af din opgavebesvarelse.

En klage indgives individuelt og skal ngje angive de faktiske omstaendigheder.

Hvis en klage over en skriftlig preve/eksamen resulterer i en ombedgmmelse, sender
skolen alle sagens akter til de nye bedgmmere, som er udpeget af ministeriet. Det
vaerende sig opgaveformuleringen, den skriftlige besvarelse, klagen, en eventuel
partshgring, samt de oprindelige bedgmmeres faglige udtalelse, klagers kommentarer
hertil og skolens afggrelse.

Bemaerk at en evt. ombedémmelse kan resultere i en lavere karakter.

Ved en klage kigges der pa fglgende underpunkter og proceduren er som fglgende:
1. Eksaminationsgrundlag, herunder prgvespgrgsmal, opgaver og lignende og
disses forhold til uddannelsens mal og krav
Eksamensforlgbet
Bedgmmelsen
En afvisning af klagen skal vaere skriftlig og begrundet
Hvis klagen fremmes, forelaegges klagen straks for eksaminator og censor med
anmodning om en udtalelse inden for en naermere angivet frist, normalt hgjst to
uger efter
6. Skolen foreleegger herefter udtalelserne for klageren, som er dig, og du har nu en
frist for indgivelse af kommentarer, som normalt er én uge
7. Derefter treeffer rektor en afggrelse. Den skal vaere skriftlig og begrundet og kan
ga ud pa
e Rektors bedgmmelse kan vaere en ombedgmmelse ved skriftlige prover.

a s WD
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e Rektors bedgmmelse kan vaere en ny prgve
e Rektors bedgmmelse kan vaere, at klageren, som er dig, ikke far medhold

Afgerelsen meddeles hurtigst muligt til klageren, altsa dig. Eksaminator og censor
orienteres om afggrelsen.

Der kan kun traeffes afggrelse om ombedgmmelse eller omprgve, nar der foreligger
seerlige omstaendigheder, der giver anledning til berettiget tvivl om bedgmmelsen,
herunder vaesentlige proceduremaessige mangler.

Hvis man er utilfreds med sagsbehandlingen, kan man indbringe retslige spgrgsmal for
Undervisningsministeriet. Fristen for dette er senest 2 uger efter, at klageren har modtaget
afgerelsen. Henvend dig i skolens studieadministration og fa besked om proceduren og
geeldende regler.

Hvis klagen resulterer i en ny karakter, efter eksamensbeviset er udstedt, udstedes der et
nyt, og det gamle annulleres.

Regelgrundlag

Eksamensbekendtggrelsen:
https://www.retsinformation.dk/Forms/R0710.aspx?id=194856
Karakterbekendtggrelsen:
https://www.retsinformation.dk/Forms/R0710.aspx?id=25308

Vejledninger og laereplaner til fagene

https://uvm.dk/gymnasiale-uddannelser/fag-og-laereplaner/laereplaner-2017
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https://www.retsinformation.dk/Forms/R0710.aspx?id=194856%20
https://www.retsinformation.dk/Forms/R0710.aspx?id=25308
https://uvm.dk/gymnasiale-uddannelser/fag-og-laereplaner/laereplaner-2017

ExamCookies

Instruktion til eleverne om anvendelse af programmet ExamCookie
til mundtlig og skriftlig eksamen og interne prgver.

Det er vigtigt, at eleven til eksamen (mundtlig savel som skriftlig) ikke benytter andre
hjeelpemidler, end dem, det udtrykkeligt er aftalt, at det er lovligt at bruge.

Det fremgar af skolens generelle eksamensregler. Eleven ma heller ikke under eksamen
kunne kommunikere med andre. Begrundelsen er naturligvis, at eksamensresultatet skal
afspejle elevens kunnen - ikke hvad andre kan. Skolens eksamensregler bidrager til, at
kravene for eksamen er de samme i hele landet. Anvendelsen af programmet ExamCookie
skal forhindre eleverne i at snyde (benytte uretmaessig hjaelp), men programmet kan
samtidig bruges af eleven til at dokumentere, at eleven ikke har benyttet sig af uretmaessig
hjeelp under eksamen.

Til alle de eksamensbegivenheder, hvor der er tilsyn, skal eleven aktivere programmet
ExamCookie pa sin computer. ExamCookie er et program, der elektronisk overvager al
aktivitet pa elevens computer ved med korte mellemrum at tage billeder af hvad der
foregar pa skeermen. Billederne gemmes i en log i 3 maneder og kan findes frem, hvis der
opstar mistanke om, at eleven har forsggt at skaffe sig uretmaessig hjeelp i form af
hjeelpemidler (fx ChatGPT) eller ved at kommunikere med andre under eksamen.

Eleven downloader selv ExamCookie til sin computer og aktiverer programmet lige inden
eksamen gar i gang. Programmet skal vaere aktivt under hele eksamen - hvis eleven
logger af i utide vil det fremga af loggen for ExamCookie, og eleven risikerer at blive
anklaget for at snyde. Eleven logger pa programmet med sit Unilogin. Programmet
deaktiverer sig selv, nar eksaminationstiden er udlgbet. Hvis eleven forlader eksamen
inden tiden er udlgbet, kan eleven selv deaktivere programmet.

ExamCookie har udarbejdet en udfgrlig instruktion i hvordan man benytter programmet pa
deres hjemmesides FAQ-sektion: https://www.examcookie.dk/faq/. Eleven opfordres til i

god tid at saette sig ind i hvordan programmet virker og hvilke krav det stiller til elevens
computer.
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https://www.examcookie.dk/faq/

Lovhjemmel
Skolens hjemmel til at kraeve, at eleven bruger ExamCookie fremgar af "Bekendtggrelse

om visse regler om prgver og eksamener i de gymnasiale uddannelser”:
www.retsinformation.dk/eli/lta/2017/1276

§ 5. Institutionen tilrettelaegger gennemfgrelsen af prgverne, sa de kan gennemfgres
under forhold, der er egnede til at udelukke, at eksaminanden kommunikerer utilsigtet,
anvender ikke-tilladte hjaelpemidler eller i @vrigt overtraeder eksamensreglerne.

Stk. 2. Institutionen kan fastsaette naermere regler for afholdelse af prgverne (lokale
eksamensregler).

Stk. 3. De lokale eksamensregler kan bl.a. indeholde regler om tilsyn, afvikling,
fremmgde, adgang til internettet efter § 6, stk. 4-5, brug af cloud-tjenester, overvagning
og logning af netvaerksaktivitet, monitorering af eksaminandernes computere/tablets
mv. og brug af elektroniske enheder i gvrigt.

Stk. 4. Institutionen informerer eksaminanderne om eksamensreglerne pa en made,
som i forhold til de lokale forhold bedst bidrager til, at eksaminanderne er
opmeaerksomme pa vigtigheden af, at de overholder reglerne.

Behandling af personlige oplysninger

ExamCookie indsamler fglgende personoplysninger fra eleven:
e Elevens fulde navn
e Elevens klasse samt eventuelle hold
e Elevens skole & argang
e Elevens eksamensplan
e Elevens UNI-Login bruger ID til identificering af hver elev som unik bruger
e Elevens personnummer

Der indsamles ikke andre personlige oplysninger om eleven medmindre eleven selv
eksponerer egne (evt. fslsomme) oplysninger pa skaermen under eksamen (billeder,
korrespondance osv.). Sddanne oplysninger er imidlertid ikke relevante under eksamen, og
det er derfor elevens eget ansvar ikke at eksponere ikke-relevante oplysninger pa
skaermen. Det drejer sig f.eks. om private billeder, dokumenter mv.

Oplysningerne om eleven opbevares sammen med billederne af aktiviteten pa elevens
computer i 3 maneder hos ExamCookie ApS. Det er udelukkende de dertil betroede
medarbejdere pa ExamCookie ApS, der sammen med skolens it- og eksamensansvarlige
har adgang til oplysningerne om eleven, herunder billederne fra elevens computer.
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http://www.retsinformation.dk/eli/lta/2017/1276

Det fremgar af ovennaevnte FAQ, hvordan oplysningerne om eleven opbevares og hvordan
de automatisk slettes efter 3 maneder. Hiemmesidens FAQ oplyser ogsa om elevens
rettigheder ifm. benyttelsen af ExamCookie, herunder indsigt i hvad der er indsamlet af
oplysninger om eleven. Eleven kan selv tilga de oplysninger, der er opbevaret via login pa
ExamCookies hjemmeside. Skolens kontaktperson er vicerektor Uffe Hansen.
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